
 

 
 

CIRCOLARE N.  63 del 10/10/2022 
 

Ai Genitori / Tutori degli alunni dell’Istituto 
Al Personale Docente  

Al Personale ATA 
Alla Direttrice S.G.A. 

Al sito scolastico 
LORO SEDI 

 
 
 
Oggetto: modalità di comunicazione e orari di accesso agli uffici di segreteria 
 
 

Al fine di organizzare in modo efficiente l’attività amministrativa si comunicano i seguenti 
orari  di funzionamento e accesso agli uffici di segreteria: 
 

Famiglie degli alunni 
e utenti esterni 

dalle ore 10:00 alle ore 12:00 dal lunedì al venerdì 
dalle ore 15:00 alle ore 17:00 il mercoledì (esclusi i periodi di sospensione delle 

lezioni) 
Tel. 080 3345931 - uff. didattico  tasto 1 
 

 

Personale Docente dalle ore 12:00 alle ore 14:00 dal lunedì al venerdì 
dalle ore 15:00 alle ore 17:00 il mercoledì (esclusi i periodi di sospensione delle 

lezioni) 
 

 
Eventuali comunicazioni – richieste potranno essere inviate tramite gli appositi modelli ai 
seguenti indirizzi email: baic85500x@istruzione.it o baic85500x@pec.istruzione.it 
 
 

Il Dirigente Scolastico riceve  
 i genitori / tutori degli alunni il martedì e giovedì dalle ore 12:00 alle ore 13:00 tramite 

appuntamento 080 3345931 - uff. didattico  tasto 1; 
 il personale  tramite appuntamento 080 3345931 - uff. didattico  tasto 1; 

 
Al fine di permettere la protocollazione e l’inserimento nel circuito della Segreteria Digitale, 

eventuali richieste o comunicazioni al Dirigente Scolastico dovranno essere inviate all’indirizzo 
email baic85500x@istruzione.it. 
L’indirizzo  ds@comprensivomanzonipoli.edu.it  dovrà essere utilizzato sono per comunicazioni o 
segnalazioni riservate. 
 
 
 Il Dirigente Scolastico 

Prof. Giuseppe Minervini 
 

 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
ai sensi dell’art.3 del c.2 del D.lgs n.39 del 1993 
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